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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Туапсинского городского поселения»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Основные понятия
1.1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории города Туапсе» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых уполномоченными должностными лицами, защиты прав участников земельных отношений, требований по использованию земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий при реализации полномочий по муниципальному земельному контролю.
1.1.2. Вид муниципального контроля – муниципальный земельный контроль на территории города Туапсе (далее – муниципальный земельный контроль).
1.1.3. Муниципальный земельный контроль является муниципальной функцией.
1.1.4.	Осуществление муниципального земельного контроля направлено на обеспечение соблюдения гражданами, организациями, независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, их руководителями, должностными лицами законодательства Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов Туапсинского городского поселения в области земельных отношений, требований по использованию земель на территории поселения, выявление и предупреждение правонарушений в области землепользования и застройки.
1.1.5. Предметом муниципального земельного контроля является проверка соблюдения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее – субъекты проверки) требований по использованию земель на территории Туапсинского городского поселения, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Туапсинского городского поселения.
1.1.6.	Муниципальный земельный контроль включает в себя:
1) учет, анализ, оценку и прогноз состояния земельных участков на основании комплекса данных государственных, муниципальных органов, организаций и хозяйствующих субъектов, а также соблюдение земельного законодательства (требований охраны и использования земель) организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их должностными лицами, а также гражданами;
2) контроль за выполнением землепользователями, собственниками, владельцами, арендаторами обязанностей по использованию земель, установленных законодательством;
3) контроль за соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю;
4) контроль за своевременным освоением земельных участков, предоставленных юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям;
5) контроль за использованием земель по целевому назначению;
6) контроль за выполнением арендаторами условий договоров аренды земельных участков;
7) контроль за своевременным освобождением земельных участков по окончании сроков действия договоров аренды земельных участков;
8) контроль за соблюдением установленных в законном порядке публичных сервитутов;
9) контроль за предотвращением самовольного занятия, перемещения или уничтожения плодородного слоя почвы, порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами и агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;
10) контроль за использованием земельных участков под временными сооружениями (киосками, павильонами, рекламными конструкциями), а также за благоустройством территории под демонтированными временными сооружениями (киосками, павильонами, рекламными конструкциями);
11) контроль за соблюдением правил землепользования и застройки Туапсинского городского поселения;
12) контроль за соблюдением ограничений в использовании земельных участков, установленных органами местного самоуправления в случаях, определенных законодательством Российской Федерации;
13) выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.
1.1.7. Муниципальный земельный контроль осуществляется органом местного самоуправления Туапсинского городского поселения во взаимодействии с уполномоченными исполнительными органами государственной власти по осуществлению государственного земельного контроля, строительного надзора, службами федерального государственного санитарно-эпидемиологического надзора, органами прокуратуры и внутренних дел и иными органами, осуществляющими государственный контроль в области охраны собственности, окружающей природной среды и природопользования, путем организации планирования совместных проверок, иных мероприятий, в том числе по устранению и предотвращению причин и условий, способствующих совершению земельных правонарушений, ведения учета и обмена информацией.
1.1.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального земельного контроля:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ);
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Устав Туапсинского городского поселения Туапсинского района;
- Положение о муниципальном земельном контроле на территории Туапсинского городского поселения Туапсинского района, утвержденное решением Совета Туапсинского городского поселения Туапсинского района от 18 марта 2009 года № 11.5 (далее – Положение о муниципальном земельном контроле).

      1.2.Орган и должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль
1.2.1. Органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, является администрация Туапсинского городского поселения Туапсинского района в лице отраслевого (функционального) органа администрации – отдела архитектуры и градостроительства администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района (далее – уполномоченный орган).
1.2.2. Должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, являются должностные лица уполномоченного органа.
1.2.3. Распоряжением руководителя уполномоченного органа к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю в обязательном порядке привлекаются:
- специалисты муниципального унитарного предприятия Туапсинского городского поселения «Архитектуры и градостроительства города Туапсе», в соответствии с должностными инструкциями;
- должностные лица отдела имущественных и земельных отношений администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района, по предложению руководителя отдела.
1.2.4. При необходимости распоряжением руководителя уполномоченного органа к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю могут быть привлечены должностные лица иных отраслевых (функциональных) органов администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района, по предложению руководителей соответствующих органов, а также специалисты муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, в соответствии с должностными инструкциями. 




1.3. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального земельного контроля
1.3.1. При осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю должностные лица уполномоченного органа, а также лица, привлеченные распоряжением руководителя уполномоченного органа к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю, имеют право:
1) посещать и обследовать в установленном порядке земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в соответствии с законодательством Российской Федерации при предъявлении служебного удостоверения;
2) составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков;
3) запрашивать и получать от собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков копии документов, удостоверяющих право на земельный участок (если права не зарегистрированы в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним), и иных документов, необходимых для осуществления муниципального земельного контроля;
4) осуществлять организацию деятельности по муниципальному земельному контролю;
5) вносить предложения о приведении муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель, в соответствие с законодательством Российской Федерации;
6) получать от юридического лица, индивидуального предпринимателя информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ.
1.3.2. Помимо прав, предусмотренных п. 1.3.1 настоящего административного регламента, при осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю должностные лица уполномоченного органа, имеют право:
1) запрашивать в установленном порядке сведения о земельных участках и их правообладателях; обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению земельного контроля, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении земельного законодательства;
2) привлекать в установленном порядке специалистов для проведения обследований земельных участков, экспертиз;
3) привлекать к проведению проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим, лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;
4) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, сведения и материалы об использовании и состоянии земель, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;
5) направлять в соответствующие государственные органы материалы по выявленным нарушениям земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3.3. При осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю должностные лица уполномоченного органа, а также лица, привлеченные распоряжением руководителя уполномоченного органа к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю, обязаны:
1) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов проверки, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю;
2) проводить проверку на основании распоряжения уполномоченного органа о ее проведении в соответствии с ее назначением;
3) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения уполномоченного органа и, в случае проведения выездной проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя, копии документа о согласовании проведения проверки;
4) не препятствовать гражданину, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
5) предоставлять гражданину, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
6) знакомить гражданина, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
7) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ;
9) не требовать от субъекта проверки документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

10) перед началом проведения выездной проверки по просьбе гражданина, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;
11) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.3.4. Помимо обязанностей, предусмотренных п. 1.3.3 настоящего административного регламента, при осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю должностные лица уполномоченного органа обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований по использованию земель на территории Туапсинского городского поселения, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Туапсинского городского поселения;
2) пресекать и предотвращать нарушения требований по использованию земель на территории Туапсинского городского поселения, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Туапсинского городского поселения, в установленном законодательством порядке;
3) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов субъектов проверки;
5) в случае выявления при проведении проверки нарушений субъектами проверки обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, принять меры по устранению выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
1.3.5.	Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции, несет установленную в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность в случае ненадлежащего исполнения, соответственно, функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки.
1.3.6.	Уполномоченный орган осуществляет контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
1.3.7. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями должностных лиц уполномоченного органа, возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

1.4. Права и обязанности субъектов проверки, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю
1.4.1. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от уполномоченного органа, ответственных должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законом и настоящим административным регламентом;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц проводивших проверку;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав субъектов проверки при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.4.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Краснодарском крае к участию в проверке.
1.4.3. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков обязаны:
1)предоставить должностным лицам уполномоченного органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектами проверки при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым субъектами проверки оборудованию, подобным объектам;
2) не препятствовать должностным лицам уполномоченного органа при проведении проверок;
3) выполнять предписания об устранении нарушений земельного законодательства.
1.4.4. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков обязаны предъявлять документы:
- физические лица – документ, удостоверяющий личность, либо документ, подтверждающий полномочия представителя;
- юридические лица – устав организации, приказ о назначении на должность руководителя либо документ, подтверждающий полномочия представителя;
- подтверждающие имущественные права заявителя на земельный участок и объекты недвижимого имущества, расположенные на нем (если права не зарегистрированы в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).
1.4.5. Юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны:
1) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;
2) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;
3) индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.4.6. Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:
- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- кадастровый паспорт земельного участка;
- разрешение на строительство (реконструкцию), разрешение на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию. 
1.4.7. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков вправе по собственной инициативе предоставить документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия.
1.4.8. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение настоящего административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания уполномоченного органа об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2.СТАНДАРТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Наименование муниципальной функции – «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Туапсинского городского поселения».
2.2. Правовые основания для исполнения муниципальной функции, в соответствии с п. 1.1.7 настоящего административного регламента.
2.3. Муниципальная функция осуществляется на бесплатной основе.

2.4. Орган, исполняющий муниципальную функцию
2.4.1. Муниципальная функция исполняется уполномоченным органом – отделом архитектуры и градостроительства администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района.
2.4.2. Уполномоченный орган расположен по адресу: 352800, Краснодарский край, г. Туапсе, ул. Победы, 17, кабинеты 41, 39, телефон (86167) 2-19-02.
Режим работы: понедельник - пятница - с 8.30 до 17.30 часов, перерыв - с 12.30 до 13.30 часов.
График работы предусматривает прием и информирование граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, в том числе участвующих в проверке соблюдения земельного законодательства, либо в отношении которых ведется административное производство (далее - заявители), ежедневно с 9.00 до 11.00 часов, кроме выходных дней.
Сведения о местонахождении уполномоченного органа, его телефоны, адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Туапсинского городского поселения.
2.4.3. Телефон приемной уполномоченного органа: (86167) 2-19-02, телефон для получения справочной информации (86167) 2-53-62.
2.4.4. Официальный сайт администрации Туапсинского городского поселения в сети Интернет: http://adm.tuapse.ru/. Адрес электронной почты уполномоченного органа: oaig_tuapse@mail.ru

2.5. Требования к порядку информирования о процедурах исполнения муниципальной функции
2.5.1. Предоставление заявителям информации по вопросам осуществления муниципального земельного контроля осуществляется должностными лицами:
-по устным обращениям заявителей;
- по письменным обращениям;
- по электронной почте.
2.5.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении информации по вопросам осуществления муниципального земельного контроля составляет 3 (три) рабочих часа.
2.5.3. Регистрация запроса заявителя о предоставлении информации по вопросам осуществления муниципального земельного контроля производится в течение 8 (восемь) рабочих часов.
2.5.4. При обращении заявителя посредством телефонной связи должностные лица подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.
2.5.5. Должностное лицо предоставляет информацию по следующим вопросам:
- о порядке осуществления муниципального контроля;
- о ходе осуществления муниципального контроля.
2.5.6. При письменном обращении заявителей, в том числе заявлений, поступивших посредством электронной почты в адрес уполномоченного органа, информирование осуществляется письменно по указанному в заявлении адресу.
  2.5.7. Письменные заявления, в том числе поступившие посредством электронной почты, подлежат регистрации в журнале обращений в течение трех дней с момента их поступления в уполномоченный орган.
2.5.8. Заявления и обращения поступившее в уполномоченный орган рассматривается в течение тридцати дней со дня его регистрации в журнале обращений.
2.5.9. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата исполнения муниципальной функции не устанавливается, поскольку ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связи в зависимости от способа обращения по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.
2.5.10. На информационных стендах, расположенных в помещениях уполномоченного органа, размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципального земельного контроля;
- режим работы, номер телефона, адрес электронной почты уполномоченного органа и официального сайта администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района.
2.5.11. Иные требования к помещениям, в которых исполняется муниципальная функция, помимо указанных в п. 2.5.10 настоящего административного регламента, не устанавливаются.
[bookmark: bookmark6]
2.6. Результат исполнения муниципальной функции

2.6.1. Результатом исполнения муниципальной функции являются:
1) составление акта выездной и (или) документарной проверки соблюдения требований земельного законодательства;
2) составление акта обследования земельного участка;
3) выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства, установление отсутствия нарушений;
4) привлечение виновных лиц к административной ответственности.
2.6.2. Конечным результатом исполнения муниципальной функции являются акт проверки соблюдения земельного законодательства.
1) В случае отсутствия физического лица, если он уведомлен надлежащим образом о проведении проверки, либо руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела муниципального земельного контроля.
2) Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
3) К акту проверки прилагаются: акт обследования земельного участка, фототаблица, заключение проведенных экспертиз, объяснения  физического лица, работников юридического лица, индивидуальных предпринимателей на которых возлагается ответственность за выявленное нарушение, а также копии документов о правах на землю, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатом проверки.
2.6.3. В случае если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред уже причинен, уполномоченный орган принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

2.7 Устранение выявленных нарушений земельного законодательства.

2.7.1. Протокол об административном правонарушении (далее – протокол) составляется в случае выявления муниципальным инспектором по земельному контролю в результате проверки признаков административного правонарушения, предусмотренного: 
1) частью 11 статьи 3.2 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» (далее – Закон Краснодарского края № 608-КЗ) (нарушение иных правил благоустройства, действующих в муниципальных образованиях);
2) статьей 4.10 Закона Краснодарского края № 608-КЗ (неповиновение законному распоряжению должностного лица органа местного самоуправления, а равно воспрепятствование осуществлению этим должностным лицом служебных обязанностей);
3) статьей 7.1 Закона Краснодарского края № 608-КЗ (незаконное уничтожение, повреждение, выкапывание зеленых насаждений на территории городских и сельских поселений);
4) статьей 7.2 Закона Краснодарского края № 608-КЗ (нарушение установленных органом местного самоуправления на территории муниципального образования правил содержания, охраны зеленого фонда и производства работ в зоне зеленого фонда городских и сельских поселений);
5) статьей 7.3 Закона Краснодарского края № 608-КЗ (уничтожение, добывание, сбор, содержание, приобретение, владение, пользование, продажа либо пересылка редких и находящихся под угрозой исчезновения видов животных и (или) растений, занесенных в Красную книгу Краснодарского края, а также приобретение, владение, пользование, продажа либо пересылка их частей и дериватов без надлежащего на то разрешения или с нарушением условий, предусмотренных разрешением, либо с нарушением иного установленного порядка);
6) статьей 7.4 Закона Краснодарского края № 608-КЗ (нарушение либо неисполнение требований по использованию земельного участка, установленных органом местного самоуправления);
7) статьей 8.1 Закона Краснодарского края № 608-КЗ (невыполнение утвержденных органами местного самоуправления требований, установленных правилами землепользования и застройки, в том числе к проектированию и строительству объектов, а также к озеленению территорий, размещению архитектурных объектов малых форм);
8) статьей 8.3 Закона Краснодарского края № 608-КЗ (невыполнение требований нормативов градостроительного проектирования, утвержденных органами местного самоуправления).
2.7.2.	Протокол составляется незамедлительно после выявления совершения административного правонарушения.
Если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данные о физическом лице, индивидуальном предпринимателе или сведения об юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
2.7.3.	В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее КоАП РФ) в протоколе указываются:
1) дата и место его составления:
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
3) сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении;
4) фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие;
5) место, время совершения и событие административного правонарушения;
6) статья Закона Краснодарского края № 608-КЗ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;
7) объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении;
8) иные сведения, необходимые для разрешения дела.
2.7.4. При составлении протокола физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства но делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается запись в протоколе.
Физическому лицу, индивидуальному предпринимателю или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.
2.7.5. В случае неявки физического лица или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.
2.7.6.	Протокол подписывается руководителем уполномоченного органа, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении.
В случае отказа физического лица или законного представителя юридического лица от подписания протокола либо их неявки для его составления инспектором делается соответствующая запись в протоколе. 
При необходимости протокол об административном правонарушении составляется в присутствии двух свидетелей. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, копии протоколов вручаются под роспись.
2.7.7. Протокол совместно с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое в течение трех суток с момента составления протокола передается в административную комиссию города Туапсе, на территории которого совершено правонарушение.
2.7.8. Не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента вступления в законную силу постановления административной комиссии о назначении административного наказания руководителем уполномоченного органа выдается предписание об устранении земельного правонарушения. Предписание об устранении земельного правонарушения, составляется в двух экземплярах, один из которых вручается лицу, в отношении которого проведена проверка, или его уполномоченному представителю под роспись либо направляется почтой с уведомлением о вручении.
В предписании об устранении земельного правонарушения в обязательном порядке устанавливается срок его исполнения. Максимальный срок исполнения предписания не может превышать одного месяца.
2.7.9. В течение 10 дней с момента истечения установленного в предписании срока, для устранения нарушения должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в установленном порядке проводит проверку устранения ранее выявленного нарушения, о чем составляется соответствующий акт проверки.
Если в результате проверки исполнения предписания установлено, что нарушение земельного законодательства не устранено, в отношении лица, допустившего правонарушение, составляется протокол об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена статьей 4.10 Закона Краснодарского края № 608-КЗ. Вместе с тем в отношении этого лица формируются материалы проведенных проверок и направляются в уполномоченные органы для решения вопроса о принятии мер по устранению выявленных нарушений и привлечении виновных лиц к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет руководителю уполномоченного органа ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный предписанием срок.
Руководитель уполномоченного органа рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения земельного законодательства без изменения.
2.7.10. В случае состава правонарушения, рассмотрение которого выходит за пределы компетенции уполномоченный орган направляет обращение в форме письма с приложением необходимых материалов, свидетельствующих о совершенном правонарушении, в соответствующий по компетенции орган.
2.7.11. В случае выявления признаков преступления материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

[bookmark: bookmark8]2.8. Срок исполнения муниципальной функции
2.8.1. Срок проведения каждой из проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней, а в отношении физических лиц - тридцати рабочих дней.
2.8.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
2.8.3. В случаях, установленных законодательством, срок проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней.
2.8.4. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще одного раза в три года.

[bookmark: bookmark9]2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции
2.9.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с годовым планом проведения проверок.
[bookmark: bookmark10]2.9.2. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются:
[bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark12]- истечение срока исполнения ранее выданного уполномоченным органом предписания об устранении выявленного нарушения;
- заявления, документы, материалы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства, полученные от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан.



2.10. Показатели доступности и качества исполнения
муниципальной функции
2.10.1. Показателями доступности исполнения муниципальной функции являются:
1) натуральные показатели:
- количество обращений, поступивших в уполномоченный орган, о предоставлении информации по вопросам осуществления муниципального земельного контроля (Пз);
- количество жалоб на конкретные действия должностных лиц уполномоченного органа (Под);
- количество жалоб на бездействие должностных лиц уполномоченного органа (Поб);
- сумма значений показателей Под и Поб (Пж);
- количество удовлетворенных жалоб на конкретные действия должностных лиц уполномоченного органа (Пуод);
- количество удовлетворенных жалоб на бездействие должностных лиц уполномоченного органа (Пуоб);
- сумма значений показателей Пуод и Пуоб (Пуж);
2) относительные показатели:
- Коэффициент доступности 1: отношение показателя По к показателю Пз, выраженное в % (Кд1);
- Коэффициент доступности 2: отношение показателя Пуж к показателю Пж, выраженное в % (Кд2).
2.10.2. Значение Коэффициента доступности1 не должно превышать 10%.
2.10.3. Значение Коэффициента доступности 2 не должно превышать 50%.
2.10.3. Показателями качества исполнения муниципальной функции являются:
1) натуральные показатели:
- Пз;
- Пуж;
2) относительные показатели:
- Коэффициент качества: отношение показателя Пуж к показателю Пз, выраженное в % (Кк).
2.10.4. Значение Коэффициента качества не должно превышать 10%.

3.СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Административные процедуры
3.1.1. Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие решения о проведении проверки;
2) организация проведения проверок;
3) проведение проверок;
4) оформление результатов проверки.
3.1.2.	Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых или внеплановых проверок посредством документарных или выездных проверок.
3.1.3. Блок-схема осуществления муниципального земельного контроля приведена в Приложении к настоящему административному регламенту.

3.2. Принятие решения о проведении проверки (плановой и не плановой) 
3.2.1. Проверки по исполнению муниципальной функции проводятся на основании распоряжения руководителя уполномоченного органа.
3.2.2. Основаниями для издания распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении проверки являются:
- наступление сроков, указанных в плане проверок на текущий год;
- наличие оснований для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- наличие оснований для проведения внеплановой проверки в отношении граждан.
3.2.3. В распоряжении руководителя уполномоченного органа о проведении проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя указываются:
1) наименование уполномоченного органа;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
3.2.4. Типовая форма распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливается в порядке, устанавливаемом Федеральным законом № 294-ФЗ.
3.2.5. Типовая форма распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении проверки в отношении граждан устанавливается представительным органом местного самоуправления Туапсинского городского поселения.

3.3. Организация проведения плановых проверок по исполнению муниципальной функции
3.3.1. Уполномоченный орган разрабатывает ежегодные планы проведения проверок по исполнению муниципальной функции и обеспечивает их выполнение.
3.3.2. Ежегодные планы проведения проверок по исполнению муниципальной функции утверждаются постановлением администрации Туапсинского городского поселения.
3.3.3. В ежегодных планах проведения проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование уполномоченного органа, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 
3.3.4	Основанием для включения плановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.3.5. В ежегодный план проведения проверок по исполнению муниципальной функции могут вноситься изменения в установленном порядке.
3.3.6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей направляется в органы прокуратуры.
3.3.7. Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения Главному муниципальному инспектору о проведении совместных плановых проверок.
3.3.8. Орган муниципального контроля рассматривает предложения органов прокуратуры о проведении совместных плановых проверок и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
3.3.9. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей без изменений подлежит включению в ежегодный план проведения плановых проверок по исполнению Муниципальной функции.

3.4. Организация проведения внеплановых проверок по исполнению муниципальной функции
[bookmark: Par188]3.4.1. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении физического лица (граждан), юридического лица или индивидуального предпринимателя является:
[bookmark: Par189]1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
3.4.2. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.4.1 настоящего административного регламента, уполномоченным органом после согласования с органом прокуратуры.
3.4.3. Порядок согласования уполномоченным органом с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается в порядке, устанавливаемом Федеральным законом № 294-ФЗ.
3.4.4. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
3.4.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.4.1 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
3.4.6. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.4.7. Внеплановые проверки в отношении лиц, не относящихся к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, проводятся по поручению главы города Туапсе и заместителя главы города Туапсе, курирующего деятельность уполномоченного органа, а также в случае обнаружения должностным лицом уполномоченного органа достаточных оснований, указывающих на наличие нарушений в использовании земель, и для проверки исполнения предписаний об устранении земельных правонарушений, выданных уполномоченным органом.
3.4.8. В случае необходимости проведения внеплановой проверки в отношении лиц, не относящихся к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, заместители главы города Туапсе, руководители отраслевых структурных подразделений администрации Туапсинского городского поселения, муниципальных учреждений направляют мотивированное обращение главе города Туапсе.
3.4.10. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации уполномоченный орган обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
3.4.11. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица уполномоченного органа при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального земельного контроля, а также за принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений должностными лицами уполномоченного органа, участвующими в осуществлении муниципального земельного контроля, осуществляется руководителем уполномоченного органа, главой Туапсинского городского поселения.
4.1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение жалоб граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (далее - заявители) на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа и подготовку на них ответов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального земельного контроля
4.2.1. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля проводятся ежегодно на основании распоряжения руководителя уполномоченного органа.
4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа, осуществляющего муниципальный контроль, за решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального земельного контроля
4.3.1. Должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального земельного контроля, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.3. Должностные лица уполномоченного органа, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Лицо, в отношении которого проводилась проверка соблюдения земельного законодательства, либо его уполномоченный представитель при несогласии с ее результатами либо с выданным предписанием имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) органом, исполняющим муниципальную функцию, его должностными лицами, муниципальными служащими в ходе исполнения муниципальной функции (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе исполнения муниципальной функции, в результате которых нарушены права заявителя.
5.3. Жалоба подается в уполномоченный орган в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
5.4.	Жалоба должна содержать:
- наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица - либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.	В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.6.	Прием жалоб в письменной форме осуществляется уполномоченным органом в месте исполнения муниципальной функции (в месте, где заявитель подавал запрос на исполнение муниципальной функции, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной функции).
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7.	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
- официальный сайт администрации Туапсинского городского поселения в сети Интернет: http://adm.tuapse.ru/;
- адрес электронной почты уполномоченного органа: oaig_tuapse@mail.ru.
5.8.	При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.9. Органами администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района, должностными лицами, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, являются:
- уполномоченный орган (в случае если обжалуются действия работников);
- администрация Туапсинского городского поселения Туапсинского района; 
- глава Туапсинского городского поселения.
5.10. Жалоба рассматривается уполномоченным органом, если порядок исполнения муниципальной функции был нарушен вследствие решений и действий (бездействий) его должностного лица. 
В случае если обжалуются действия (бездействия) уполномоченного органа, жалоба подается в администрацию Туапсинского городского поселения Туапсинского района.
В случае если обжалуются действия (бездействия) администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района, как органа местного самоуправления, его должностных лиц, жалоба подается в вышестоящий орган.
5.11.В случае если жалоба подана заявителем в уполномоченный орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.10 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.12.	Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции; 
- нарушение срока исполнения муниципальной функции;
- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения муниципальной функции;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения муниципальной функции;
- отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- требование внесения заявителем при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.13.	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 КоАП РФ, или признаков состава преступления, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.14.	Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган обеспечивает: оснащение мест приема жалоб;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах нахождения уполномоченного органа, на их официальных сайтах;
- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.15.	Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации в течение трех дней. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.
В случае обжалования отказа уполномоченного органа, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.16.	По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата рассмотрения жалобы, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.17.	Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.18.	В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе:
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания для принятия решения по жалобе; принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.19.	Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.20.	Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 
5.21. Ответ на жалобу не дается в случае:
- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);
- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему ее, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;
- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы; наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);
- если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);
- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб. 
5.21. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют
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БЛОК-СХЕМА
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

	Заявление
	Ежегодный план проверок

	↓
	↓

	Согласование проведения проверок с органами прокуратуры в порядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ

	↓
	↓

	Внеплановая проверка
	Плановая проверка

	↓
	↓

	Документарная проверка →Выездная проверка

	↓
	↓

	Распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства

	↓
	↓

	Проверка соблюдения земельного законодательства

	↓

	Акт проверки соблюдения земельного законодательства

	↓

	Направление акта проверки соблюдения земельного законодательства субъекту проверки
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