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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ТУАПСИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ               

ТУАПСИНСКОГО РАЙОНА 

от  20.06.2016                                                                              № 958
г. Туапсе 
Об официальном сайте органов местного самоуправления
Туапсинского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Уставом Туапсинского городского поселения, п о с т а н о в л я ю 
1. Определить информационный ресурс http://admtuapse.ru официальным сайтом органов местного самоуправления Туапсинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Утвердить:

2.1 Положение об официальном сайте органов местного самоуправления Туапсинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение №1)
2.2.  Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Туапсинского городского поселения, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение №2).

3. Отделу юридического обеспечения по взаимодействию с представительным органом, организации работы по обращению граждан, общественностью, СМИ  администрации Туапсинского городского поселения Туапсинского района  (Дроботова)  разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Туапсинского городского поселения.


4. Сектору по документообороту управления делами администрации Туапсинского городского поселения (Кот) обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам ЖКХ, архитектуры, имущественным и земельным отношениям Е.М. Балантаеву.
6. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Туапсинского 

городского поселения                                                                            А.В. Чехов

	      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

      УТВЕРЖДЕНО

         постановлением администрации

Туапсинского городского поселения

от 20.06.2016 г.  №  958



ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ТУАПСИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Уставом Туапсинского городского поселения и устанавливает порядок формирования и информационного сопровождения официального сайта органов местного самоуправления Туапсинского городского поселения, определяет требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения ведения официального сайта (далее по тексту - Сайт).

1.2. Сайт является официальным в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет», содержит  информацию о деятельности органов местного самоуправления городского поселения (Совет Туапсинского городского поселения, администрация Туапсинского городского поселения), электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат администрации Туапсинского городского поселения.
1.3. Основным назначением Сайта является информирование о деятельности Совета Туапсинского городского поселения и администрации Туапсинского городского поселения (далее по тексту – Совет, Администрация) посредством предоставления пользователям сети «Интернет» доступа к информации, размещенной на официальном сайте.

1.4. Информация о деятельности Совета и Администрации - информация, созданная в пределах своих полномочий или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации.

1.5. Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.6. Собственником Сайта, его материалов и программных средств является администрация Туапсинского городского поселения. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов Сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес официального сайта.
2. Основные требования при обеспечении доступа к информации

о деятельности органов местного самоуправления Туапсинского городского поселения, размещаемой на официальном сайте

2.1 Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности Совета и администрации, размещенной на официальном сайте, являются:

1) достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

3) на официальном сайте не публикуется информация, содержащая государственную, коммерческую, налоговую тайны, информацию ограниченного доступа;

4) информация, размещаемая на официальном сайте, является публичной и бесплатной;

5) информация, размещаемая на официальном сайте не должна нарушать авторские права, нормы действующего законодательства, не должна содержать ненормативную лексику, а также сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц.

2.2 Технологические и программные средства, используемые для ведения Сайта, должны обеспечивать защиту размещенной информации, доступ пользователей к ознакомлению с ней на основе распространенных веб-обозревателей. Обеспечение защиты информации должно соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации

3. Организационно-техническое обеспечение

3.1. В организационную структуру информационной поддержки входят: системный администратор и (или)  организация, обеспечивающая техническое сопровождение сайта  в соответствии с заключенным договором,  редактор сайта, ответственные исполнители (сотрудники администрации Туапсинского городского поселения) 

3.2. Техническое сопровождение работы официального сайта обеспечивается системным администратором  и (или) организацией, которые имеют доступ ко всем разделам официального сайта.

3.3 Начальник отдела юридического обеспечения Администрации является редактором сайта, ответственным за организацию работы по информационному наполнению. Редактор осуществляет следующие функции:

- взаимодействует с уполномоченными сотрудниками по вопросам информационной поддержки Сайта

  -  запрашивает у ответственных исполнителей Администрации информацию, определенную Законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 года N 2000-КЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае", Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления Туапсинского городского поселения, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение №2),  обращается в инициирующие подразделения по вопросам изменения или удаления материалов Сайта.

-     имеет право самостоятельно подбирать материалы для размещения на Сайте, при этом размещение подобранных материалов на Сайте согласовывается с подразделением, в ведении которого находится данный раздел;

-   имеет право доступа ко всем подсистемам административной части официального сайта;

-  осуществляет сбор и, при необходимости, редакторскую и корректорскую правку, форматирование материалов, предоставленных для размещения на Сайте;

- вносит (при необходимости) изменения по структуре и форматированию предоставленных материалов, размещению графической информации, сопровождающей документы;

- в случае отсутствия доступа к Сайту у ответственных сотрудников Администрации размещает подготовленную и проверенную информацию на Сайте на основе поступивших из инициирующих подразделений информационных материалов и документов, обновляет и удаляет информацию;

- контролирует своевременность, корректность размещения информации на Сайте, определяет актуальность информации, очередность ее размещения на Сайте и период времени, в течение которого она должна находиться на Сайте, а также уточняет, при необходимости, содержание полученной информации в инициирующем подразделении, предоставившем эту информацию, информирует ответственного сотрудника о несоответствии информации установленным требованиям; 

- несет персональную ответственность за неразглашение выданных ему идентификационных данных для доступа к управлению Сайтом.

3.4. Информационное наполнение и сопровождение соответствующих разделов официального сайта производится ответственными исполнителями Администрации в соответствии с утвержденным  Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления (приложение №2). Ответственный исполнитель выполняет  следующие функции:

- осуществляет сбор, обобщение, подготовку и проверку информации к размещению на Сайте в закрепленные за ним разделы; 

- размещает информацию на Сайте при наличии доступа к разделу (разделам). В случае отсутствия доступа, предоставляет информацию на электронных и бумажных носителях к размещению в соответствии с перечнем и сроками, установленными приложением №2, редактору или системному администратору;

- контролирует актуальность информации на Сайте в закрепленных за ним разделах;

- контролирует отсутствие в предоставляемой информации сведений ограниченного доступа, конфиденциального характера и иных сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования, а также сведений, носящих рекламный характер, и материалов, нарушающих авторские права;

- ведет необходимую документацию по предоставлению информации к размещению на Сайте.

3.5. Ответственные сотрудники Администрации, предоставляющие информацию на сайт, несут персональную ответственность за достоверность, своевременность и качество размещаемой (направляемой) информации.

3.6. Техническая поддержка Сайта в работоспособном состоянии и обеспечение его доступности, осуществление резервного копирования компонентов Сайта и параметров настройки баз данных, проведение организационно-технических мероприятий по защите информации на Сайте от несанкционированного доступа, инсталляции программного обеспечения, необходимого для функционирования Сайта в случае аварийной ситуации, проведение регламентных работ на сервере (замена или дополнение компонентов Сайта, ведение лог-файлов архивных копий, контроль наличия свободного табличного пространства базы данных и др.), ведение постоянного мониторинга состояния системы безопасности сервисов, необходимых для корректной работы приложения и информации на сервере (Сайте), производятся организацией, предоставляющей услуги хостинга, и организацией, администрирующей ресурсы сайта, согласно условиям договора, заключенного с Администрацией.

В случае возникновения технических, программных неполадок и иных проблем, затрудняющих доступ к информации, размещенной на Сайте, системным администратором Сайта незамедлительно принимаются меры к их устранению и возобновлению свободного доступа к Сайту.

4. Опубликование информации
4.1. Периодичность обновления и сроки представления информации для размещения на соответствующих страницах официального сайта определяются в соответствии с утвержденным Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления.
4.2. Ответственность за соответствие представленных материалов целям и графику представления информации на официальный сайт, своевременность представления и размещения информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на  ответственных исполнителей, предоставляющих информацию.

  4.3.  Информация должна отвечать также следующим требованиям:

правильность и непротиворечивость содержания;

правильность оформления информации;

развернутость изложения;

корректная стилистика;

синтаксическая и грамматическая корректность;

актуальность;

правомерность;

целостность.

4.4. Все спорные вопросы по размещению и переданным файлам решаются на основании содержания принятых сообщений в адрес редактора  Сайта и оформленных сопроводительных писем.

4.5. Сроки размещения информации.

Сотрудники Администрации, уполномоченные на опубликование информации, размещают информацию в сроки, установленные настоящим постановлением. Информация, предоставленная после 17.00 текущего рабочего дня, считается поступившей в 09.00 следующего рабочего дня.

 В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу Сайта, ответственный сотрудник  вправе отложить размещение информации на срок, не превышающий одного рабочего дня после окончания проведения вышеуказанных работ. В случае нерабочего состояния Сайта не по вине Администрации, в ситуациях, когда не размещение информации влечет за собой ответственность, предусмотренную законодательством, составляется акт об отсутствии возможности размещения указанной информации на официальном Сайте с участием сотрудников отдела по информатизации и связи, специалиста, уполномоченного на предоставление информации, с привлечением по согласованию независимых лиц. После составлении Акта направляется претензия к ответственным лицам, допустившим данную ситуацию. 

5. Требования к лингвистическим, технологическим и

программным средствам обеспечения пользования официальным

сайтом


5.1. Информация размещается на официальном сайте на русском языке.


5.2. Информация, размещаемая на официальном сайте:

- должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

- должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

- не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем web-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

5.3. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) не должна превышать 40 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.

5.4. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами web-обозревателя.

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра.

5.5. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

- обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте;

- предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте;

- предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

- предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;

- предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами web-обозревателя.

5.6. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

- вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

- пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

- на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу;

- заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна web-обозревателя;

- текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.

5.7 Технические требования к размещаемой информации в электронном виде.

Предоставляемая информация должна удовлетворять следующим требованиям:

Информационные текстовые материалы (нормативные правовые акты, образцы документов, методические материалы, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть предоставлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word (версия 2007 или более ранняя) в форматах *.rtf, *.doc.

Текст должен быть отформатирован, обязательно иметь заголовки, даты и при определенных условиях номера (утвержденные правовые акты, решения, протоколы и прочие документы, имеющие регистрационный номер).

Не допускается наличие в текстовой информации объектных вставок (графиков, фотографий и т.п.). Данные вставки должны быть оформлены отдельными файлами.

В случае необходимости сопроводить текстовую информацию объектными вставками на предполагаемом месте размещения данных вставок в тексте должны находиться ссылки на имена файлов и другая информация, достаточная для однозначного определения объекта вставки.

Информационные материалы, представляющие собой выборку сведений из баз данных (электронные таблицы), должны быть подготовлены в редакторе MS Excel (версия 2007 или более ранняя) в формате *.xls в том случае, если данные материалы предполагается размещать прикрепленным файлом для скачивания. В случае размещения указанных материалов в полнотекстовом отображении на странице Сайта, они должны быть подготовлены в редакторе MS Word (версия 2007 или более ранняя) в форматах *.rtf, *.doc.

Графики и диаграммы, выполненные в MS Excel, планы и схемы, выполненные иным программным обеспечением (CorelDraw; Microsoft Visio и т.п.), должны быть сохранены отдельными файлами в формате с расширением *.jpg, иметь горизонтальный размер не менее 600 пикселей, при этом быть читаемыми с экрана монитора; размер файла должен быть не более 2 Мб.

Допускается предоставление информации (фотографии и идентичные им изображения) в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет следующий формат: расширение *jpg, разрешение не менее 72 dpi, цветность - не менее 16 миллионов цветов, размер - не менее 640 пикселей по наибольшей стороне и изображение четкое (без шумов); предоставление аудиозаписей, видеозаписей:

видеоматериалы, предназначенные для размещения на Сайте, представляются в форматах: *.avi, *.mpeg (для скачивания), *.flv, *swf (для просмотра без возможности скачивания);

звуковые файлы предоставляются в формате *.mp3, stereo 44100, битрейт 128 килобит в секунду.

Допускается предоставление специализированных программных продуктов с подробным описанием по их размещению.

 В названии файлов следует использовать латинские буквы и арабские цифры, с количеством символов не более 15 (кириллические буквы и прочие знаки не допускаются).

 Текстовые и табличные файлы больше 1 Мб предоставляются в упакованном виде, в формате электронных архивов "zip" или "rar".

5.8. Требования к средствам защиты информации официального сайта должны определяться с учетом постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 424 «Об особенностях подключения федеральных государственных информационных систем к информационно-телекоммуникационным сетям».

6. Защита права на доступ к информации о деятельности

органов местного самоуправления Туапсинского городского поселения, размещенной на официальном сайте
6.1. В целях защиты общедоступных информационных ресурсов сайта администрация обеспечивает:

защиту информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении информации;

реализацию права на доступ к информации; 

предотвращение размещения материалов, содержащих информацию ограниченного доступа;

своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к информации;

недопущение воздействия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается их функционирование;

возможность незамедлительного восстановления информации, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа  к ней;

постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности информации;

других форм незаконного вмешательства в сетевую информационную инфраструктуру Туапсинского городского поселения.

6.2. Граждане (физические лица)  и организации (юридические лица) вправе осуществлять поиск и получение информации, размещаемой на официальном сайте,  при условии соблюдения требований, установленных действующим законодательством.

6.3. Должностные лица органов местного самоуправления,  ответственные за предоставление информационных ресурсов и информации для размещения на сайте, несут ответственность в соответствии с законодательством  Российской Федерации. Лица, участвующие в информационном сопровождении сайта, также несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела 

юридического обеспечения                                                           Т.Ф. Дроботова 
	       ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
      УТВЕРЖДЕНО

         постановлением администрации

Туапсинского городского поселения

от 20.06.2016 г.  №  958



ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ТУАПСИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ

	№
	Информация, размещаемая в сети «Интернет»
	Ответственный за предоставление (размещение)  информации


	Периодичность размещения



	I.Общая информация об органах местного самоуправления Туапсинского городского поселения

	I.1 
	Наименование и структура органов местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления
	Начальник управления делами администрации (по направлениям деятельности Администрации)
Начальник отдела юридического обеспечения (по направлениям деятельности Совета)
	Поддерживается в актуальном состоянии



	I.2 
	Сведения о полномочиях органов местного самоуправления, их задачах и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	Начальник управления делами администрации (по направлениям деятельности Администрации)

Начальник отдела юридического обеспечения (по направлениям деятельности Совета)
	В течение 7 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых актов. Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии

	I.3 
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	Начальник управления делами администрации
	В течение 7 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта о создании организации. Поддерживается в актуальном состоянии

	I.4 
	Сведения о руководителях органов местного самоуправления, структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Начальник управления делами администрации (по направлениям деятельности Администрации)

Начальник отдела юридического обеспечения (по направлениям деятельности Совета)
	В течение 7 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии



	I.5 
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления, подведомственных организаций
	Начальник управления делами администрации
	Поддерживается в актуальном состоянии



	I.6 
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления (при наличии)
	Начальник отдела юридического обеспечения
	В течение 7 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии

	II. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления 



	II.1 
	Нормативные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством РФ
	Начальник отдела юридического обеспечения (по направлениям деятельности Совета)

Ответственные исполнители, разработчики проектов нормативных и правовых актов 
	Опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов производится не позднее чем через 15 дней со дня принятия  (издания) муниципального правового акта, если иное не предусмотрено федеральным и краевым законодательством, решениями Совета, муниципальными правовыми актами Администрации.

Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в течение трех дней с момента подписания.


	II.2 
	Тексты проектов нормативных правовых актов для размещения в целях проведения их антикоррупционной  экспертизы, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет Туапсинского городского поселения
	Ответственные исполнители, разработчики проектов нормативных и правовых актов 
	В течение 2-х рабочих дней со дня направления проектов нормативных правовых актов в отдел юридического обеспечения для проведения антикоррупционной экспертизы

	II.3 
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Начальник отдела экономики администрации
	В течение 3 рабочих дней со дня предоставления информации



	II.4 
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Ответственные исполнители (исполнители  административных регламентов муниципальных услуг и муниципальных функций)
	Опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов производится не позднее чем через 15 дней со дня принятия  (издания) муниципального правового акта, если иное не предусмотрено федеральным и краевым законодательством, решениями Совета, муниципальными правовыми актами Администрации.

Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в течение трех дней с момента подписания (принятия).

	II.5 
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Управление делами Администрации
	В течение 3 рабочих дней со дня предоставления информации



	II.6 
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органами местного самоуправления
	Заведующий сектором юридического обеспечения 
	Поддерживается в актуальном состоянии



	III. Информация о текущей деятельности органов местного самоуправления 

Туапсинского городского поселения

	III.1 
	Информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве
	Ответственные исполнители Администрации, обеспечивающие реализацию муниципальных программ
	В течение 7 рабочих дней со дня подписания документов. Поддерживается в актуальном состоянии

	III.2 
	Мероприятия, проводимые органами местного самоуправления
	Ответственные исполнители Администрации
	По мере проведения мероприятий (культурно-массовых, спортивных и др.), не реже 1 раза в 2 недели

	III.3 
	Сведения об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления
	Управление делами Администрации, отдел юридического обеспечения Администрации (по направлению деятельности Совета)
	Анонсы официального визита (рабочей поездки) - в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги - в течение трех рабочих дней после окончания указанных мероприятий

	III.4 
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления
	Управление делами Администрации, отдел юридического обеспечения Администрации
	В течение трех рабочих дней со дня выступления



	III.5 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Начальник МКУ «Управление по делам ГО и ЧС города Туапсе»
	Поддерживается в актуальном состоянии

	III.6 
	Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления, подведомственных организациях
	Ответственные исполнители Администрации
	В течение 3 рабочих дней со дня подписания актов проверок



	III.7 
	Статистическая информация о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
	Ответственные исполнители Администрации
	Поддерживается в актуальном состоянии



	III.8 
	Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе: 

а) порядок поступления граждан на государственную службу, муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях государственной службы, имеющихся в государственном органе, его территориальных органах, о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в государственном органе, его территориальных органах, органе местного самоуправления;
	Управление делами Администрации
	В течение 7 рабочих дней со дня объявления/окончания проведения конкурса. Поддерживается в актуальном состоянии



	III.9 
	информацию о работе органа местного 
самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а", обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а", а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	Отдел юридического обеспечения
	Поддерживается в актуальном состоянии



	III.10 
	Иная  информация о деятельности органов местного самоуправления
	Ответственные исполнители 
	В сроки, установленные федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента РФ, Правительства РФ, Краснодарского края, органами местного самоуправления 


Начальник отдела 
юридического обеспечения                                                                                                                                                                    Т.Ф. Дроботова 




























